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Phòng QT-DV

Số:    /QT-DV
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 02 năm 2019
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 02/2019 và kế hoạch tháng 03/2019
I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 02/2019
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; 
· Tiếp tục bảo dưỡng và sửa chữa (nhà WC, chống thấm, đèn, quạt…), sửa chữa lại vách ngăn bằng thạch cao bị hư cho ký túc xá vào dịp các em nghỉ tết;

· Lắp máy chiếu nhà I;

· Tiếp tục công tác sơn phòng học lý thuyết khu C;

· Chuẩn bị bàn, mai, hoa cho ngày tết

· Niêm phong phòng học, xưởng khu vực đã phân công quản lý

· Kiểm tra trang thiết bị PCCC tại các phòng, nhà xưởng và khu dịch vụ “căn tin, bãi xe” 

· Tổng vệ sinh toàn trường chuẩn bị đón tết (A Thành)

· Bảo trì, bảo dưỡng tại khoa CNTT chuẩn bị cho học kỳ 2

· Chuyển toàn bộ bàn ghế hư tại nhà I1, I2 về khu xưởng sửa chữa

· Sửa chữa bàn ghế hư bổ sung cho các phòng học lý thuyết 

· Trang bị bàn ghế thực hành tại các xưởng, khoa Công nghệ Nhiệt Lạnh, Khoa Công nghệ Cơ khí

· Dọn xà bần tại tường rào, khu bãi xe C2, C3

· Tiếp tục làm cống hở, và láng nền khu xưởng sửa chữa

· Xây tô sửa chữa con lươn, bồn bông các lối đi trong nhà trường

· Xếp lại ghế đá tại các khu vực trong trường (Trong )

· Sửa chữa lưới điện, tại các phòng học lý thuyết, xưởng sửa chữa, phòng làm việc (A Thành)

· Dọn rác các dây điện thoại, mạng trong toàn trường (A. Kiệt)

· Dọn rác tại ban công, mái che tại các khu nhà

· Dặm vá trát bả sơn khu nhà B1 (Trung tâm ngoại ngữ, tin học )và khối nhà D1, A2…

· Xếp bàn ghế khu C1

· Chuẩn bị nước uống, cà phê và trái cây bánh trái cho buổi họp 200 người của Sở LĐTBXH thứ 6 tại Hội trường A (Thủy +Hương)

· Phân công trực vệ sinh +tưới cây trong những ngày nghỉ tết
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TRƯỜNG

· Kế hoạch tiếp đòn đoàn Cán bộ, giáo viên và học sinh trường THPT Nguyễn An Ninh - Tỉnh Tây Ninh vào sáng ngày 02/3/2019 (thứ bảy);

· Thông báo số 160/TB-LTT-TC ngày 21/02/2019 Thông báo về việc báo cáo tình hình nhân sự năm học 2018 - 2019 và kế hoạch nhân sự năm học 2019 - 2020
· Kế hoạch tu dưỡng rèn luyện học tập theo Tư tưởng Hồ Chí Minh;

· Kế hoạch viết và xét Sáng kiến, đề tài khoa học phục vụ công tác thi đua khen thưởng năm học 2018-2019;

· Kế hoạch số 128A/KH-LTT ngày 25/01/2019  Kế hoạch Triển khai xây dựng Đề án vị trí việc làm của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03/2019
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; 
· Tiếp tục công tác sơn phòng học lý thuyết khu C;

· Tiếp tục  chuyển toàn bộ bàn ghế hư tại nhà I1, I2 về khu xưởng sửa chữa;
· Tiếp tục sửa chữa bàn ghế hư bổ sung cho các phòng học lý thuyết; 

· Bổ sung và trang bị bàn ghế thực hành tại các xưởng khoa CN Ô tô, khoa Công nghệ Nhiệt Lạnh, Khoa Công nghệ Cơ khí;
· Tiếp tục sửa chữa điện tại các phòng học lý thuyết, xưởng sửa chữa, phòng làm việc (A Thành);
· Dọn rác tại ban công, mái che tại các khu nhà chuẩn bị cho mùa mưa;
· Lắp mán cáp điện và lắp đặt điện cho xưởng thực hành khoa CN May thời trang (Phòng may mới trang bị);
· Bổ sung quạt cho xưởng may thời trang;

· Lắp kính cho các cửa phòng KTX;

· Lắp thêm quạt treo tường cho các phòng KTX còn thiếu;

· Cắt tỉa cây xanh chuẩn bị cho đầu mùa mưa;

· Sửa chữa khu vực vệ sinh HTB;

· THực hiện công tác sửa chữa thường xuyên trong toàn trường;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
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